
Über SYNERGIE
Erfolg entsteht im WIR - als Karriere-Coach begleiten wir Menschen auf ihrem beruflichen Weg und eröffnen
ihnen neue Perspektiven – persönlich, sympathisch, individuell! Im Bereich der Arbeitnehmerüberlassung suchen wir
Dir neue berufliche Möglichkeiten. Durch unsere starke Vernetzung in der Region kennen wir die offenen Vakanzen – und
auch die Arbeitsatmosphäre in den Betrieben.
So können wir Dich bestmöglich bei der Jobsuche beraten. 

 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)
(146599)

 Standort: Bad Kreuznach  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 16 - 18 Euro pro Stunde

Du bist bereit für eine Karriere mit Zukunft als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Bad Kreuznach?

Dann haben wir den richtigen Job für Dich! Denn wir suchen genau Dich als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)  für ein
mittelständisches Unternehmen in Bad Kreuznach – ab sofort und im Rahmen einer Arbeitnehmerüberlassung mit
Übernahmemöglichkeit in Vollzeitbeschäftigung.

Über diesen Link (sps.pitchyou.de/UEFBL) ganz unkompliziert und direkt per WhatsApp oder unter unten stehenden
Kontaktdaten bewerben. Wir freuen uns auf Dich!

Deine Aufgaben 

Unterstützung und Zuarbeit sowie selbstständiges Arbeiten im Bereich der Rechtsabteilung und des
Forderungsmanagements

Verfasse, korrigiere und bereite Schreiben und Schriftsätze sorgfältig vor

Lege Akten an und behalte den Überblick über wichtige Unterlagen und Dokumente

Überwache zuverlässig Fristen und sorge für eine termingerechte Bearbeitung von Aufgaben und rechtlichen
Angelegenheiten

Kümmere Dich um allgemeine administrative Aufgaben wie Telefonate, Terminvereinbarungen und -
koordination sowie die Pflege von elektronischen Datenbanken und Akten

Das bringst Du mit

Du hast eine abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte oder eine vergleichbare
Qualifikation

Du verfügst über fundierte Kenntnisse im deutschen Rechtssystem und der juristischen Terminologie

Deine schriftlichen und mündlichen Kommunikationsfähigkeiten sind gut

Du handelst vertraulich und verantwortungsbewusst im Umgang mit sensiblen Informationen

Wir bieten Dir 

Unbefristeter Arbeitsvertrag
Übertarifliche Vergütung

https://sps.pitchyou.de/UEFBL


Wohnortnahe Einsätze 
Weihnachts- und Urlaubsgeld
Vorschuss- und Abschlagszahlungen 
Einkaufsvorteile bei vielen Firmen (Corporate Benefits)

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d/) in Bad Kreuznach!
Uns geht es um Dein Können, deshalb verzichten wir ab sofort auf ein Anschreiben – Dein Lebenslauf genügt. Du hast noch
Fragen? Melde Dich gerne bei uns!

Christiane Baude

Telefon: 0671 920 282 0
Mail: bad-kreuznach-jobs@synergie.de

Abteilung(en): WP/Steuerberatung/Recht

Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmerüberlassung, AÜ mit Übernahmemöglichkeit

Tarifvertrag: GVP

tel:+4967192028222
mailto:bad-kreuznach-jobs@synergie.de
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