
Über SYNERGIE
Als Personaldienstleister helfen wir Menschen bei der Erklimmung der nächsten Stufe auf der Karriereleiter – individuell,
persönlich, kompetent und per Direktvermittlung! Aufgrund unserer langjährigen Erfahrung und bundesweiten Vernetzung
sind wir ein wichtiger Rekrutierungspartner für viele Unternehmen. Unser Anliegen ist es, für Dich einen Arbeitgeber zu
finden, der zu Dir passt und Dir Entwicklungsperspektiven bietet.
Sei bereit für den nächsten Schritt Deiner Karriere!

HR Manager (m/w/d)
(129819)

 Standort: Karlsruhe (Baden)  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 37,5 - 40 Stunden pro Woche

Du hast als HR Manager (m/w/d) Lust auf Teamwork und abwechslungsreiche Aufgaben?

Dann haben wir den richtigen Job für Dich! Denn wir suchen genau Dich als HR Manager (m/w/d) für ein mittelständisches
in Karlsruhe – ab sofort und im Rahmen einer Vollzeitbeschäftigung.

Deine Aufgaben 

Anlegen, führen, pflegen und digitalisieren der Personalakten/E-Akte
Erstellung von Lohn- und Gehaltsabrechnungen
Betreuung der Fachabteilungen und Führungskräfte
Unterstützung bei der Optimierung der Personalprozesse, analog und digital
Erstellung von Dokumenten, Arbeitsverträgen, Zeugnissen, etc.
Koordination von Meetings sowie deren Vor- und Nachbereitung
Erstellung von Reportings nach Vorgabe des Vorgesetzten

Das bringst Du mit 

Abgeschlossenes Wirtschaftsstudium, Fachwirt, kaufm. Ausbildung mit mind. 2 Jahren Berufserfahrung oder
vergleichbare Qualifikationen
Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht
Sehr gute Kenntnisse in DATEV wünschenswert
Vertiefte Kenntnisse in MS-Office (Word, Excel, Outlook, Teams)
Sehr gute Deutsch- & gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Unser Kunde bietet Dir

Unbefristeter Arbeitsvertrag mit attraktiver Vergütung
Langfristige Entwicklungsperspektiven
Herausfordernde Aufgaben und Projekte
Viele Zusatzleistungen (bAV, VWL, JobRad, eigene Kantine, kostenlose Mitarbeiterparkplätze, Firmenevents,
betriebliches Gesundheitsmanagement und vieles mehr)

Wir bieten Dir

Persönliche Betreuung und Begleitung während des Bewerbungsprozesses
Mit einer Bewerbung unkompliziert mehrere Stellenangebote erhalten
Kontakte zu vielen Firmen
Eine offene Tür zu Deinem Wunscharbeitgeber

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung als HR Manager (m/w/d) in Karlsruhe! Uns geht es um Dein
Können, deshalb verzichten wir ab sofort auf ein Anschreiben – Dein Lebenslauf genügt. Du hast noch Fragen? Melde Dich



gerne bei uns!

Weitere Informationen zur Verarbeitung Deiner personenbezogenen Daten findest Du in unserer Datenschutzerklärung
unter www.synergie.de/datenschutz.

Katja Beyock

Telefon: +49 721/78166-0
Mail: karlsruhe-sued-jobs@synergie.de

Art(en) des Personalbedarfs: Personalvermittlung

Tarifvertrag: iGZ-DGB
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