Uber SYNERGIE

Als Personaldienstleister helfen wir Menschen bei der Erklimmung der ndchsten Stufe auf der Karriereleiter — individuell,
personlich, kompetent und per Direktvermittlung! Aufgrund unserer langjahrigen Erfahrung und bundesweiten Vernetzung
sind wir ein wichtiger Rekrutierungspartner fiir viele Unternehmen. Unser Anliegen ist es, fiir Dich einen Arbeitgeber zu
finden, der zu Dir passt und Dir Entwicklungsperspektiven bietet.

Sei bereit fiir den nachsten Schritt Deiner Karriere!

Rechtanwaltsfachangestellte (m/w/d) Legal
Personalvermittlung

(123672)

© standort: Berlin Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 3300 - 3700 Euro pro Monat
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Du bist als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) Legal bereit fiir einen Job mit Zukunft?

Dann haben wir den richtigen Job fur Dich! Denn wir suchen genau Dich als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) Legal
fir einen der beliebtesten deutschen Online-Shops fiir Schuhe und Kleidung in Berlin — ab sofort und im Rahmen einer
Direktvermittlung.

Uber diesen Link (sps.pitchyou.de/GR3WM) ganz unkompliziert und direkt via WhatsApp bewerben. Wir freuen uns!

Deine Aufgaben

e Organisiere, kontrolliere und pflege Vertragsablagen und sei hierfir Ansprechpartner (m(w/d)
e Bearbeite den Postausgang und lege Akten an

e Erstelle die Korrespondenz mit Behdrden

e Arbeite eng mit den Kollegen aus dem Bereich Legal zusammen

e Organisiere Besprechungen und Konferenzen

Das bringst Du mit

Abgeschlossene Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) oder ein kaufméannische Ausbildung
Berufserfahrung in der Assistenz, idealerweise in einem internationalem Unternehmen

Sicherer Umgang mit gangigen EDV- Programmen sowie GoogleDoc

Sichere Deutsch - und Englischkenntnisse

Sehr gutes Organisationstalent

Unser Kunde bietet Dir

e 40 % Rabatt auf Fashion- und Beautyprodukte
e 30 Tage Urlaub

e Giinstige Verkehrsanbindung

e Hybrides Arbeitszeitmodell

Wir bieten Dir

e Personliche Betreuung und Begleitung wahrend des Bewerbungsprozesses
e Mit einer Bewerbung unkompliziert mehrere Stellenangebote erhalten
e Kontakte zu vielen Firmen


https://sps.pitchyou.de/GR3WM

e Eine offene Tir zu Deinem Wunscharbeitgeber

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) Legal in Berlin mit der
Stellen-1D:123672! Uns geht es um Dein Kénnen, deshalb verzichten wir ab sofort auf ein Anschreiben — Dein Lebenslauf
genlgt. Du hast noch Fragen? Melde Dich gerne bei uns!

Jakub Linkert

Telefon: +49 30509308 30
Mail: berlin-jobs@synergie.de

Abteilung(en): Dienstleistungen, Indeed Kampagne
Art(en) des Personalbedarfs: Personalvermittlung

Tarifvertrag: iGZ/DGB
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