Uber SYNERGIE

Als Karriere-Coach begleiten wir Menschen auf ihrem beruflichen Weg und er6ffnen ihnen neue Perspektiven — persdnlich,
sympathisch, individuell! Wir mochten Dir einen Job vermitteln, der wirklich zu Dir passt. Durch unsere starke Vernetzung in
der Region kennen wir die offenen Vakanzen — und auch die Arbeitsatmosphére in den Betrieben.

So kénnen wir Dich bestmdglich bei der Jobsuche beraten.

Weitere Informationen zur Verarbeitung Deiner personenbezogenen Daten findest Du in unserer Datenschutzerklarung

unter www.synergie.de/datenschutz.

Kauffrau fiir Blromanagement (m/w/d)

(150025)

© standort: Bremerhaven Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 17 - 20 Euro pro Stunde
Du suchst einen Job mit guter Bezahlung als Kauffrau fur Biromanagement (m/w/d) in Bremerhaven?

Dann haben wir den richtigen Job fuir Dich! Denn wir suchen genau Dich als Kauffrau fir Biromanagement (m/w/d) fir ein
inhabergefihrtes Unternehmen in Bremerhaven — ab sofort und im Rahmen einer Vollzeitbeschaftigung.

Deine Aufgaben

e Unterstiitzung beim Auftragsmanagements

e Terminkoordination und Dokumentenverwaltung

e Telefonische und schriftliche Korrespondenz mit Kunden
e Erstellung von Dokumenten und Statistiken

Das bringst Du mit

e Abgeschlossene Berufsausbildung als Kauffrau fir Buromanagement (m/w/d), Birokauffrau (m/w/d) oder eine
vergleichbare Qualifikation

e Berufserfahrung als Kauffrau fir Biromanagement (m/w/d) ist wiinschenswert

e SAP-Kenntnisse sind von Vorteil

e Wiederkehrer sind herzlich angesprochen

Wir bieten Dir

Unbefristeter Arbeitsvertrag

Ubertarifliche Vergiitung

Weihnachts- und Urlaubsgeld

Vorschusszahlungen

Persénliche Betreuung vor Ort

Einkaufsvorteile bei vielen Firmen (Corporate Benefits)

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung als Kauffrau fir Biromanagement (m/w/d) in Bremerhaven! Uns
geht es um Dein Kénnen, deshalb verzichten wir ab sofort auf ein Anschreiben — Dein Lebenslauf genligt. Du hast noch
Fragen? Melde Dich gerne bei uns!

Silvia Wieting

Telefon: +49 471 95209790
Mail: bremerhaven-jobs@synergie.de


http://www.synergie.de/datenschutz

Abteilung(en): Monster-Kampagne, Technische und kaufmannische Dienstleistungen
Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmeriberlassung

Tarifvertrag: IGZ/DGB  Entgeltgruppe: EG 4
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