Imagetext / Arbeitgebervorstellung
Uber SYNERGIE

Erfolg entsteht im WIR - als Karriere-Coach begleiten wir Menschen auf ihrem beruflichen Weg und er6ffnen ihnen neue
Perspektiven — personlich, sympathisch, individuell! Im Bereich der Arbeitnehmeriiberlassung suchen wir Dir neue
berufliche Moglichkeiten. Durch unsere starke Vernetzung in der Region kennen wir die offenen Vakanzen — und auch die
Arbeitsatmosphare in den Unternehmen.

So kdnnen wir Dich bestmoglich bei der Jobsuche beraten.

Assistenz (m/w/d) Einkaufsabteilung

(142254)

© standort: Ottendorf-Okrilla Anstellungsart(en): Teilzeit Arbeitszeit: 20 - 25 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 14,53 - 16,21 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Du hast als Assistenz (m/w/d) Einkaufsabteilung in Ottendorf-Okrilla Lust auf Teamwork und abwechslungsreiche
Aufgaben?

Dann haben wir den richtigen Job fiir Dich! Denn wir suchen genau Dich als Assistenz (m/w/d) Einkaufsabteilung fir ein
mittelstandisches Unternehmen in Ottendorf-Okrilla — ab sofort und im Rahmen einer Arbeitnehmeriberlassung in
Teilzeitbeschaftigung.

Bedeutung fir das Unternehmen

Uber diesen Link (https://sps.pitchyou.de/OM4WYV) ganz unkompliziert und direkt per WhatsApp oder unter unten
stehenden Kontaktdaten bewerben. Wir freuen uns auf Dich!

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Deine Aufgaben

e Unterstiitzung bei administrativen Aufgaben
e Kommunikation mit Lieferanten und internen Abteilungen
e Durchfiihrung einfacher Recherchen

Fachliche Anforderungen

Das bringst Du mit

e Berufserfahrung im administrativen Bereich ist wiinschenswert, Quereinsteiger (m/w/d) sind herzlich
willkommen

e Sicherer Umgang mit MS-Office (Word, Excel, Outlook)

e Ausgepragte Teamfahigkeit sowie Flexibilitat und Bereitschaft wechselnde Aufgaben zu (ibernehmen

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot


https://sps.pitchyou.de/2HYB2
https://sps.pitchyou.de/OM4WV

Wir bieten Dir

Unbefristeter Arbeitsvertrag

Ubertarifliche Vergiitung

Weihnachts- und Urlaubsgeld

Vorschuss- und Abschlagszahlungen
Fahrtkostenzuschuss OPNV

Einkaufsvorteile bei vielen Firmen (Corporate Benefits)

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung als Assistenz (m/w/d) Einkauf in Ottendorf-Okrilla! Uns geht es
um Dein Kénnen, deshalb verzichten wir ab sofort auf ein Anschreiben — Dein Lebenslauf gentigt. Du hast noch Fragen?
Melde Dich gerne bei uns!

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Ronny Noack

Telefon: +4935189671780
Mail: dresden-jobs@synergie.de

Abteilung(en): Handwerk, Indeed Kampagne
Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmeriiberlassung

Tarifvertrag: 1GZ-DGB


tel:+4935189671780
mailto:dresden-jobs@synergie.de

	Assistenz (m/w/d) Einkaufsabteilung
	Deine Aufgaben
	Das bringst Du mit
	Wir bieten Dir


