
Imagetext / Arbeitgebervorstellung
Über SYNERGIE

Erfolg entsteht im WIR - als Personaldienstleister helfen wir Menschen bei der Erklimmung der nächsten Stufe auf der
Karriereleiter – individuell, persönlich, kompetent und per Direktvermittlung! Aufgrund unserer langjährigen Erfahrung
und bundesweiten Vernetzung sind wir ein wichtiger Rekrutierungspartner für viele Unternehmen. Unser Anliegen ist es,
für Dich einen Arbeitgeber zu finden, der zu Dir passt und Dir Entwicklungsperspektiven bietet.

Sei bereit für den nächsten Schritt Deiner Karriere!

Customer Service (m/w/d) mit Exportabwicklung
(174358)

 Standort: Langenzenn  Anstellungsart(en): Heimarbeit/Telearbeit, Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro
Woche  Gehaltsspektrum: 17,65 - 28,28 Euro pro Stunde

Zweck und Ziel der Stelle

Ein sicherer Job mit starken Vorteilen – genau jetzt – für Dich!

Starte im Customer Service in Langenzenn bei einem Unternehmen im Maschinen- und Anlagenbau und sichere Dir einen
unbefristeten Arbeitsvertrag als Mitarbeiter (m/w/d) in der Auftragsbearbeitung mit Exportabwicklung - mit
übertariflicher Bezahlung und vielen Extras.

Mach den ersten Schritt und komm ins Team als Bürokaufmann /-frau, Sachbearbeiter (m/w/d) Einkauf oder als
Quereinsteiger (m/w/d) in Langenzenn.

Kein Anschreiben nötig – einfach bewerben und sofort durchstarten!

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Deine Aufgaben

Auftragsabwicklung: Erfassung und Bearbeitung im ERP-System sowie interne Weiterverfolgung in den
Bereichen Produktion und Einkauf
Kundenkommunikation: Erstellung von Auftragsbestätigungen und Korrespondenz mit nationalen und
internationalen Kunden (Mail & Telefon)
Lieferpläne: Erfassung, Pflege und Bearbeitung in Kundenportalen
Dokumentation: Erstellung von Lieferscheinen, Rechnungen und Ausfuhrdokumenten (Zollkenntnisse von
Vorteil)
Versandabwicklung: Organisation und Nachverfolgung des Versands
Ablage & Zuordnung: Strukturierte Dokumentation der abgeschlossenen Vorgänge
Stammdatenpflege: Pflege relevanter Daten im ERP-System

Fachliche Anforderungen

Das bringst Du mit

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Berufserfahrung in der Auftragssachbearbeitung / Auftragsabwicklung
Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Sicherer Umgang mit MS Office, idealerweise mit ERP-Systemen (z. B. Navision)
Selbstständige, sorgfältige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
Führerschein Klasse B und eigener PKW



Zollkenntnisse von Vorteil

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

Wir bieten Dir

Unbefristeter Arbeitsvertrag
Übertarifliche Vergütung
Weihnachts- und Urlaubsgeld
Vorschusszahlungen 
Persönliche Betreuung vor Ort
Einkaufsvorteile bei vielen Firmen (Corporate Benefits)

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Benjamin Richey

Telefon: 0911 9908 7964
Mail: nuernberg-jobs@synergie.de

Abteilung(en): Indeed Kampagne, Maschinen-/Anlagenbau

Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmerüberlassung, AÜ mit Übernahmemöglichkeit, Personalvermittlung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: 4

tel:+4991199087964
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